学期结束前有关教学工作的提醒
各系部负责人：
学校定于元月9号（下周三）、10号（下周四）进行期末考试，请提醒本系部的任课教师注意以下的事项：
1.认真阅读监考须知，并按照监考表中的时间按时监考。
2. 各任课教师须将所带班级学生成绩于2019年元月15日下午5：00前录入数字化校园成绩管理系统；所带 17级、18级班级学生成绩须在2019年元月5日～元月15日前用IE浏览器登录校网录入，不需提交记分册、传分单。
注：务必认真看过“成绩录入方法视频”后再录入学生成绩
[bookmark: _GoBack]3. 各任课教师应将本学期的教案、教师工作手册于2019年元月15日下午5：00前交到所属系部。
教务处
2019年元月4日
